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RESUMEN

La permanencia de los documentos de un archivo se garantiza gracias a los procesos
gue se le realicen para mantener su conservacion en el tiempo, aplicando métodos que
promuevan la destruccion de los agentes dafiinos causantes del deterioro. En
ocasiones, se desconoce que varias actividades propias de la organizacién archivistica
ocasionan dafios al medio ambiente, ejemplo de ello es la utilizaciébn de productos
guimicos para eliminar plagas que afectan a las colecciones. El objetivo de este trabajo
fue determinar aspectos ambientales significativos en el Archivo Historico Provincial de
Granma. Para ello se seleccionaron las areas y las actividades relacionadas con el
medio ambiente, relevandose aquellos que generan emisiones, vertidos, residuos,
ruido, consumos, etc. identificandose los impactos a través de la relacion causa-efecto
con el desarrollo de matrices. Se identificaron ademas situaciones de riesgo para la
salud de los trabajadores relacionado con la manipulacion, almacenamiento y
exposicion a productos quimicos. Se destaca la importancia de estos elementos para la
implementacion de un sistema de gestion ambiental, donde consigne el control de los
datos de seguridad de productos quimicos que la organizacion emplee y las medidas

de precaucion a adoptar en su manejo, almacenamiento y gestion en general. Se hace
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enfasis ademas en la educacion ambiental en el archivo como marco propicio para
tributar al mejoramiento de las condiciones ambientales hacia una mejor conservacion
del patrimonio documental y la salud de sus trabajadores.
Palabras clave: conservacion, archivo, documentos, aspectos ambientales, sustancias

quimicas

ABSTRACT

The permanence of the documents of a file is guaranteed thanks to the different
processes that are applied to maintain their conservation through time, with the use of
methods that promote the destruction of harmful agents that cause the deterioration. It
is sometimes unknown that some of the activities belonging to the own filing activities
may cause damage to the environment, an example of this, is the use of chemical
products to eliminate the plagues that affect the collections. The objective of this
research was to determine significant environmental aspects in Provincial Historical File
from Granma. To fulfill this goal were selected the areas and the activities related to the
environment revealing those that generate emissions, pouring, residuals, noise,
consumptions, etc. identifying the impacts through the relation cause-effect with the
development of matrixes. Also risky situations for the worker’s health related to the
handling, storage and exposition to chemical products were identified. It is stood out the
importance of these elements for the establishment of the Management Environmental
System where it is showed the control of the security data of the chemical products
used by the organization and the caution measures to be adopted in its handling,
storage and general management. It is made emphasis, also, in the environmental
education in the file as the favorable frame to contribute to the improvement of the
environmental conditions towards a better conservation of the documentary patrimony
and the workers” health.

Key words: file, documents, conservation, chemical products, environmental aspects

INTRODUCCION
Un archivo esta conformado por un conjunto organico de documentos, dotados de una
estructura, sin importar su fecha, su forma o soporte material, lo conforman los

documentos que reflejan la tramitacion de asuntos diversos producidos por una entidad
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en el ejercicio de su actividad o funcién, se producen en un proceso natural que es la
materializacion de las funciones y actividades que son propias de la persona o
institucion productora (Céspedes et al., 2007). Es de considerar entonces que la
normativa relativa a los bienes culturales debe figurar dentro del concepto de
medioambiente, de modo que exista cooperacion entre cultura y medioambiente casi

obligatorio.

La conservacion del patrimonio documental que atesoran los diferentes archivos,
bibliotecas y museos de Cuba constituyen un factor de interés y preocupacion en la
politica cultural; la pérdida de estos documentos traeria como consecuencia que las
generaciones futuras permanezcan ignorantes a muchos de los elementos que han

formado el acervo cultural (Rodriguez et al., 2009).

El Archivo Historico Provincial de Granma “José Manuel Carbonell Alard” tiene como
objetivo el atesoramiento, custodia, conservacion y preservacion de la documentaciéon
que se genera en las distintas instituciones de la provincia y que caducada su vida util
en estas, pasan a formar parte de la documentacion de valor permanente en los
archivos historicos (Historia del Archivo H P G). En su listado de fondos cuenta con
documentos desde la colonia hasta la actualidad.

Por su caracter constitutivo y al estar frecuentemente expuestos a factores y
mecanismos de alteracion, los documentos en soporte de papel sufren constantes
cambios en su composicién fisica y funcional, lo cual pone en peligro la informacion
consignada en ellos. En paises de clima tropical como Cuba, este riesgo es mucho
mayor, ya que las condiciones ambientales propician la aparicion mas frecuente de

agentes adversos a la estructura molecular del papel mismo (Calderén, 2008).

El término conservacion, en el ambito de los archivos, hace referencia a todas aquellas
medidas destinadas a proteger adecuadamente los documentos, con el fin de prolongar
su utilizacién en condiciones Optimas durante el mayor tiempo posible (Carpallo, 2000).
Pero, ninguna actividad humana es neutra con respecto al ambiente, es decir, siempre

existe algun tipo de impacto, en consecuencia es necesario identificar cuales impactos

120



ROCA. Revista cientifico - educacional de la provincia Granma. ISSN 2074-0735 | RNPS 2090

Vol. 12 - No. 4 [octubre-diciembre] - 2016.

pueden producirse en cada caso, sus efectos sobre el sistema natural, social y
econOmico, las interacciones entre estos efectos y las posibles sinergias positivas y
negativas que podrian presentarse (Leandro, 2006).

La creciente legislacion medioambiental después de la década de los sesenta, el auge
del movimiento medioambientalista en todo el mundo y el empuje del comercio mundial
conllevaron al desarrollo de una norma internacional que normalizara los sistemas de
gestion medioambiental (B -SGA 1SO-14000). La citada norma define un aspecto
ambiental como el elemento de la actividad, producto o servicio de una organizacion
que puede tener un impacto beneficioso o no sobre el medio ambiente. Es de
considerar que para que la organizacién sea capaz de imponer objetivos y metas
progresivas en su desempefio ambiental, la determinacion de la relevancia de los
aspectos ambientales constituye un elemento fundamental en la planificacién del
sistema de gestibn ambiental (SGA). Sin embargo, al considerar los impactos
ambientales, con frecuencia se pasa por alto la degradacion del patrimonio cultural y
que muchos aspectos ambientales estan unidos a riesgos para la salud de los
trabajadores.

Este trabajo tuvo como objetivo determinar aspectos ambientales significativos en el

Archivo Histérico Provincial de Granma

MATERIALES Y METODOS

Como primer paso para determinar los aspectos ambientales significativos en el
Archivo se realizé la caracterizacion de la entidad teniendo en cuenta: localizacion,
condiciones naturales y socio-econdmicas del entorno donde esta enclavada. Se
describieron todas las actividades que se realizan mediante diagramas de flujo de los
procesos.

En la lista de actividades, operaciones, procesos, productos o servicios mas relevantes
se consideraron aquellas que por su magnitud, importancia o recurrencia en la
organizacién pueden ocasionar un impacto ambiental mayor. Luego las acciones,
productos o servicios mas comunes se relacionaron con determinados insumos y

residuos contaminantes, su efecto en la salud y en la conservacion del patrimonio
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documental. Esto permite mapear algunas de las implicaciones o requerimientos
generales de las actividades, productos o servicios. Para la determinacién de
prioridades se tuvo en cuenta la magnitud, la importancia y la recurrencia en una escala
de 1 a 3 donde el 3 es el mayor, de las areas que mayor residuos generaban y que sus
implicaciones afectaban al medio ambiente y la salud de los trabajadores Las
prioridades seleccionadas serén las areas que deberan incorporarse en la etapa inicial

de un programa de manejo ambiental.

RESULTADOS Y DISCUSION

El Archivo Historico Provincial se fundd en el afio 1960 y desde 1968 tiene su sede en
la calle Marmol # 217, ubicado en el Reparto el Cristo, Bayamo, Granma; y un segundo
local en la calle Maceo de la misma ciudad. En su listado de fondos se encuentran:
Fondo Ayuntamiento municipal de la Colonia, Fondo municipal de la Neocolonia, Fondo
Actas Capitulares del Ayuntamiento, Fondo Protocolos de los escribanos, Fondo
Marquesado de Guisa, Fondo Junta local de Educacion de Bayamo, Fondo Bayamo
social.

El local que resguarda los documentos tiene instalaciones eléctricas en buen estado lo
gue disminuye los riesgos por incendios. Los estantes con los documentos estan
separados tanto del piso como de la pared, lo que permite la circulaciébn de aire y
limpieza de los mismos. Sin embargo, al estar ubicado el archivo en una de las calles
principales de la ciudad, a pesar de las medidas tomadas se acumula polvo y humo
por la circulacién constante de vehiculos y el grado de hacinamiento.

No se cuenta con los instrumentos necesarios para el control ambiental, ya que solo
poseen un equipo de medicion de temperatura, pero que no con la precision
requerida. En este sentido, las instituciones que poseen importantes colecciones y/o
fondos histéricos deben contar con un laboratorio de conservacién que posea el
equipamiento, los instrumentos e insumos indispensables para fungir como tal
(psicometros, termohigrémetros, termohigrografos, microscopios, lupas, pH metros con
electrodo plano de contacto o en su defecto tiras indicadoras de pH, balanzas,
refrigeradores, deshumidificadores, incubadoras, estufas, luxdmetros, entre otros)
(Gonzélez, 2009).
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Los contaminantes mas perjudiciales para las obras de papel son el didxido de azufre y
el diéxido de nitrogenos, procedentes de la combustion y procesos quimicos de las
industrias y zonas urbanas. Al combinarse con la humedad de la atmdésfera crean
acidos muy perjudiciales, por lo que se debe prevenir en la medida de lo posible su
contacto con las obras. Para ello existen filtros que controlan el exceso de esas
particulas en el ambiente.

Un aspecto fundamental es el buen acondicionamiento de los depdsitos con unas
medidas ambientales de luz, recomendandose que el nivel de exposicion no sea
superior a los 50 lux; ya que esta con el tiempo provoca la descomposicion quimica de
los documentos. Otro factor ambiental es la polucion, que lleva consigo elementos
gaseosos que deterioran el estado de los documentos. La Unica medida valida es la
instalacion de filtros de aire (IFLA, 1979).

Los factores fisico-mecénicos como el uso continuado, la mala manipulacion y los
tratamientos inapropiados constituyen importantes causas de deterioro de los bienes
culturales que afectan sus propiedades mecéanicas y provocan la aparicion de roturas,
manchas, dobleces, dafios estructurales y otros, los cuales afectan la resistencia y
condiciones estéticas de las obras, libros y documentos (Vaillant,2013).

Todos estos elementos, en la medida de las posibilidades econémicas deben
considerarse en los sistemas de gestion ambiental, para la conservacién de los
documentos.

El proceso de seleccion y valoracion de documentos, genera residuos, ya que al ser
evaluados los documentos, en caso de existir alguno en muy mal estado de
conservacion es posible que se determine que debe depurarse, ademas los servicios
burocraticos de atencion a los usuarios generan buena cantidad de llenado de
documentos como las hojas de cargo.

El centro cuenta con cinco areas de trabajo y 24 trabajadores, de ellos dos cuadros de
direccidn, 18 técnicos y 6 empleados de servicios. Con respecto a la categoria género,
trabajan 18 mujeres y 8 hombres, lo que representa un 69 y 31%, respectivamente.

El organigrama de la entidad, unido a las funciones atribuidas a cada ocupaciéon se
expresa en la Figura 1. El director dirige y controla la politica administrativa del sistema

de archivo en Ila provincia. El Subdirector Metodologico asesora y prepara
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metodolégicamente el sistema de archivo y a la vez a los directores de los archivos
municipales; tiene a su cargo ademas la atencibn a la recepcion, la seguridad

informética, la defensa, operaciones comerciales, el subdirector también dirige los

DIRECTOR: Dirige y controla la politica administrativa del sistema de archivo en la
provincia junto a un subdirector metodoldgico que asesora y prepara metodolégicamente
el sistema de archivo y a la vez a directores de archivos municipales

ll J J

Dirggiores Seguridad Subdirector Metodoldgico: Asesora y

Municipales informatica, prepara metodolégicamente el sistema de

.Orientados por AHP Defensa, S rehivo

NEnariic Nigiuars Procesar Prestar Implementar Conservacion
7ialg 4 documentos servicio la Gestion de

Jiguani en sala Estatal documentos

procesos técnicos, de conservacion de documentos, prestacion de servicios en la sala y
laimplementacién de la gestidn estatal.

Figura 1. Organigrama de estructuras y funciones del Archivo Histérico de Granma

En el archivo se lleva el proceso cientifico-técnico de las colecciones y fondo
documental a través de normas internacionales como: ISAD (G) es general de
descripcion archivistica, con la finalidad de identificar y explicar el contexto y contenido
de los documentos de archivo y hacerlos accesibles. Se aplica con independencia del
tipo de documento o del soporte fisico. La norma ISAAR (CPF), también aplicable
describe los registros de autoridad para poder acomodar los fondos.

El conjunto de actividades llevadas a cabo en la entidad que tienen implicaciones

ambientales se reflejan en las siguientes tablas.

TABLA 1. Acciones mas comunes y sus implicaciones ambientales. (More common

acts and Its enviromental implication

Actividades 1 2 3 4 5 6 7

Direccion v v v v v
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-Realiza reuniones 4 v v v
Emite documentos 4 v v
-Realiza recorrido a los v v v 4
archivos municipales
Comercial 4 4 4 v v
-Compra de materiales de oficina 4 4 v v
-Traslado de combustible v v
-Traslado de productos quimicos 4 v 4 4 4
-Compra de la energia eléctrica 4 v v
Conservacion y restauracion v 4 v 4 v v
-Lavado de los documentos 4 v v 4 v v
-Lavado de fotos 4 v v v v
Encuadernacion de documentos v v 4 v Vi v
-Fumigacion v v v
-Higienizacion(registro de control) 4 v v v v v
Procesos técnicos 4 v 4 v v v
-Descripcién de los documentos 4 v v 4 v
-Limpiar estantes 4 v v v
Servicios v v v v v
-Prestacién de servicios 4 v v v
-Digitalizar documentos 4 v v v
-Higienizacion v v v v v
-Limpieza en seco 4 v v 4

Leyenda: 1. Manejo de papel, 2. Uso de energia, 3. Uso del agua, 4. Productos
contaminantes, 5. Uso de toner (no recuperable), 6. Generacion de residuos peligrosos,

7. Uso de combustibles y energia.

Tabla 2. Impacto ambiental de las actividades mas frecuentes. (Environmentalimpact of

the more usuallyactivities
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Implicaciones de las | Impacto ambiental (genérico)

acciones

Manejo de papel Generacion de residuos solidos
Emision a la atmosfera derivados de uso de la energia
Consumo de agua y descargas residuales
Afectacion potencial a los ecosistemas por utilizacion
de recursos forestales

Uso de energia Emisiones diversas a la atmésfera como: CO,, SO,, y
NOx

Uso de Toéner Emisiones a la atmésfera derivadas del uso de la

energia y potencialmente, la “quema” de sustancias
guimicas

Efecto a la capa de ozono (dependiendo de las
sustancias quimicas utilizadas)

Generacion de residuos soélidos

Generacion de residuos | Emisiones a la atmdsfera de gases como metano
sélidos Generacion de sustancias que penetran al suelo

Potenciales afecciones a la salud

Generacion de residuos | Emisiones contaminantes a la atmoésfera
peligrosos Generacion de sustancias que penetran a suelos

Potenciales afecciones a la salud

Uso de sustancias | Emisiones contaminantes a la atmodsfera

[oxicas, no Penetracion y afeccion a suelos
biodegradables Potenciales afecciones a la salud
Uso de combustibles Emisiones contaminantes a la atmdsfera

Las actividades de conservacion y restauracion (Tabla 3), debido al uso de recursos y
su interaccion con el medio al cual impactan, su magnitud e importancia dada la
necesidad recurrente de restauracion de documentos, tomar las medidas preventivas
de conservacion y el manejo de plagas; le dan la méas alta puntuacion en la matriz, por

lo que constituyen una prioridad para incluir en un sistema de gestion ambiental.
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Tabla 3. Resumen de determinacion de prioridades.(Determination abstrac of priorities

Actividad, producto, | Relevancia Numero de | Total(relevancia +
proceso o servicio impactos cantidad de impactos)
Direccion Magnitud 2 5 9

Importancial

Recurrencial Total: 4

Comercial Magnitud2 4 8
Importancia 1
Recurrencia 1 Total:
4

Conservacién y | Magnitud 3 6 15
Restauracion Importancia 3
Recurrencia 3
Total: 9

Procesos Técnicos | Magnitud: 3 6 12
Importancia: 1

Recurrencia:2Total 6

Servicio Magnitud: 3 7 13
Importancia: 2
Recurrencia: 1Total: 6

El proceso de conservacion y restauracion es el encargado de mantener la originalidad
de los fondos a través del método DIAGNO y en el mismo se utiliza sustancias
guimicas que pueden generar impactos ambientales. La estrategia del control estimula
el mantenimiento y la limpieza continua para asegurar que las plagas no encuentren un
entorno favorable en el archivo. Estas actividades incluyen la inspeccion y el
mantenimiento del edificio, el control climatico, la restriccion de alimentos, la limpieza

regular, el adecuado almacenamiento, el control del material de coleccion que ingrese
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al lugar para evitar la infestacion de las colecciones existentes y el control rutinario de

las plagas (Yanta-Néapoles et al , 2011).

Plantea (Varela,2013) que sustancias quimicas presentes en las estructuras

moleculares de los soportes como la lignina, unido a la falta de control de las

condiciones fisicas (la humedad relativa y la temperatura), son factores determinantes

para que se acidifiguen, se deshidraten y se debiliten las fibras, dando origen a la

friabilidad en los soportes; unido al dafio causado por la composicion quimica de

algunas tintas lo cual se refleja en un alto indice de deterioro que enfrentan los

documentos.

En las actividades de conservacion y restauracion se emplean productos quimicos que

generan sustancias téxicas que afectan al medio ambiente y a la salud de los

trabajadores. En el control de plagas se usan vaporizadores insecticidas y repelentes, y

también se toman otras precauciones para librar a las areas de almacenamiento de

documentos de esas plagas. Comunmente, los vaporizadores contienen materiales

como el piretro, agregandose alcanfor, naftalina, o paradiclorobenceno, que actian

como repelentes.

El acetato de vinilo es uno de los productos quimicos que se usan en la restauracion de

documentos, cuando se maneja correctamente, puede almacenarse y transportarse

con seguridad. Sin embargo, si no se controla correctamente esta sustancia puede

presentar un peligro grave de incendio y ser un riesgo para la salud. Si los trabajadores

son expuestos a altas concentraciones puede provocar irritacion a los ojos, la piel y las

vias respiratorias. (March, 2005).

Otro de los productos quimicos que se utiliza en la conservacion de los documentos es
carboximetilcelulosa de sodio (CMC). (Carreres et al., 2014) propone su empleo en la
laminacion. Un recubrimiento con esta sustancia reduce el consumo de cera en papeles
y cartones encerados debido a que hay menos penetracion de la cera en el papel. De la
misma manera, el consumo de la tinta de impresion se reduce, teniéndose como
resultado una superficie con mas brillo, mas suavidad y mayor resistencia a la grasa y la
unién entre fibras es mejor, también mejora la coloraciéon del papel. En su manejo debe

tenerse en cuenta que al caer al suelo y llegar a desagies o infiltrarse provoca la
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contaminacion de las aguas. En los trabajadores, el contacto ocular con la sustancia
provoca irritaciones (Sydney, 2000).

Los blanqueadores mas habituales son el hipoclorito sédico y el hipoclorito célcico,
debido a su facilidad de manejo y poco coste, aunque en el uso descontrolado pueden
ser los mas dafinos. Prueba de ello es que, gracias a su alto potencial, los hipocloritos
son los Unicos productos que logran decolorar las manchas producidas por
microorganismos (Crespo et al., 1984).También se utiliza Cal en la Desacidificacion de
los documentos se dirige a eliminar de los papeles la dafiina actividad de la acidez,
motivada por factores intrinsecos y extrinsecos de variado origen.

Por la naturaleza y nivel de uso de los productos citados se destaca la importancia de
la implementacién de medidas de precaucion a adoptar en su manejo, almacenamiento
y gestion en general. Se hace énfasis ademas en la educacion ambiental en el archivo
como marco propicio para tributar al mejoramiento de las condiciones ambientales
hacia una mejor conservacién del patrimonio documental y la salud de sus
trabajadores.

En los archivos historicos la educacion ambiental, quizas no es el tnico marco propicio
para desarrollar la concepcion de la sostenibilidad, pero es evidentemente el mas
favorable, porque cualquier accion ambiental positiva aunque parezca aislada, tributa a
un mejoramiento de las condiciones ambientales para una mejor conservacion del
patrimonio documental e impulsa el bienestar socioeconémico y la salud de sus
trabajadores (Osorio, 2013). La capacitacibn es una herramienta fundamental para
transmitir conocimientos, ideas, pensamientos, etc., toda una serie de mensajes con
un fin especifico. La capacitacion permite involucrar al personal hacia una accion
determinada y dotar al individuo de los conocimientos necesarios para que Sus

actividades estén encaminadas en beneficio de un fin comun.

CONCLUSIONES

En el Archivo Historico Provincial de Granma las actividades relacionadas con los
procesos de conservacion y restauracion; seguida de los procesos técnicos y de
servicios son las que con mayor magnitud, recurrencia e importancia ejercen un

impacto sobre el medio ambiente, debido al uso de sustancias contaminantes y de
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riesgo a la salud; asi como el consumo de recursos, que en su lugar de produccion

generaron impactos ambientales por la afectacion a diferentes recursos naturales y el

empleo de productos y generacién de residuos contaminantes.

Dichas actividades constituyen la prioridad para ser incorporadas a un sistema de

gestion ambiental en la entidad.
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